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Совещания руководителей учреждений образования

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный

	
	Август 2021 г.

	1.
	О готовности учреждений образования района к 2021-2022 учебному году и к работе в осенне-зимний период.
О сохранении здоровья детей, сотрудников  в условиях распространения новой коронавирусной инфекции COVID-19.
	Меньшова О.Д.

	2.
	Об организованном начале  2021-2022 учебного года:

- операция «Подросток;

- о профилактике детского дорожно-транспортного травматизма;

- об организации горячего питания;

- об организации подвоза учащихся.
	Меньшова О.Д.

Теплова Е.А.

	3.
	Итоги летней оздоровительной кампании 2021 года, о безопасности детей во время летних каникул.
	Родникова М.А.

Кусмарова С.Н.

	4.
	О планировании ремонтных работ на 2022 год.
	Меньшова О.Д.

	
	Сентябрь 2021 г.

	1.
	О муниципальной системе оценки качества образования.
	Теплова Е.А.,

Немова С.Н.

	2.
	Итоги государственной итоговой аттестации  по программам основного общего, среднего общего образования, всероссийских проверочных работ в 2021 году  и задачи муниципальной  системы образования на 2021-2022 учебный год.
	Теплова Е.А.

	
	Октябрь 2021 г.

	1.
	Подведение итогов межведомственной операции «Подросток - 2021». Об организации занятости детей, состоящих на всех видах учета.
	Кусмарова С.Н.


	2.
	Итоги работы методической службы в 2020-2021 учебном году и задачи на 2021-2022 учебный год.
	Немова С.Н.

	3.
	Состояние и перспективы развития дополнительного образования Нижнеломовского района.  О ходе  внедрения персонифицированного дополнительного образования в муниципальную систему дополнительного образования.
	Чалышева О.Н.

	
	Ноябрь 2021 г.

	1.
	О подготовке к проведению итогового сочинения (изложения) в 2021 году. Нормативно-правовое обеспечение проведения итогового сочинения (изложения).
	Теплова Е.А.

	2.
	О результатах мониторинга деятельности учреждений образования  в дни осенних каникул.
	Чалышева О.Н.

Кусмарова С.Н.

	
	                                                         Декабрь 2021 г.

	1.
	О мерах по обеспечению безопасности в период проведения  новогодних, Рождественских мероприятий и  мероприятий во время зимних каникул.
	Меньшова О.Д.



	2.
	О реализации федерального проекта «Успех каждого ребенка» в ОО Нижнеломовского района
	Чалышева О.Н.

	3. 
	Об итогах комплексного изучения деятельности  МБОУ СОШ с. Голицыно
	Теплова Е.А.

	
	Январь 2022 г.

	1.
	Об итогах муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников.
	Немова С.Н.

	2.
	О работе педагогических коллективов общеобразовательных учреждений по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI классов. Работа с учащимися, претендентами на награждение медалью «За особые успехи в учении».
	Теплова Е.А.

	
	Февраль 2022 г.

	1.
	О соблюдении требований антитеррористической защищенности образовательных учреждений
	Ерохина Л.И.

	2.
	Итоги финансово-экономической деятельности ОО за 2021 год.
	Меньшова О.Д. Пегова О.А.

	
	Март 2022 г.

	1.
	Об итогах муниципальных проверочных работ по русскому языку и математике в  9, 10, 11 классах.
	Теплова Е.А.
Немова С.Н.

	2.
	Контроль состояния электронной системы образования (ЭСО), ведения сайтов ОУ.
	Ерохина Л.И.

Полякова А.И.

	
	Апрель 2022 г.

	1.
	О деятельности ОО Нижнеломовского района по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма
	Ерохина Л.И.

	2.
	Об итогах комплексного изучения деятельности МБУ ДО ДЮСШ
	Чалышева О.Н.

	3.
	Подведение итогов  занятости учащихся в каникулярное время.

О занятости учащихся, состоящих на учете ПДН и ВШУ.
	Чалышева О.Н.
Кусмарова С.Н.

	
	Май 2022 г.

	1.
	Об итогах комплексного изучения деятельности  филиала МБДОУ детского  сада  №  8  г. Нижний Ломов в с. Кувак-Никольское.
	Осетрова Ю.Н.

	2
	О порядке  окончания 2021-2022 учебного года и  подготовке к государственной  итоговой аттестации выпускников  9,11 классов.
	Теплова Е.А.

	3.
	Об организации летнего отдыха детей, занятости подростков  в летнее время.
	Родникова М.А.
Кусмарова С.Н.

	Июнь 2022 г.

	1.
	О задачах коллективов ОУ района по своевременному проведению ремонта зданий и подготовке  к новому 2022-2023 учебному году.
	Меньшова О.Д.

	2. 
	О ходе летней оздоровительной кампании. Организация занятости  и трудоустройство подростков «группы риска».
	Родникова М.А.

	Июль 2022 г.

	1. 
	О ходе подготовки учреждений образования к новому учебному году.
	Меньшова О.Д.

	2.
	Планирование августовских мероприятий.
	Меньшова О.Д.,
Немова С.Н.


                       ИЗУЧЕНИЕ, АНАЛИЗ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОУ И ОКАЗАНИЕ  

                                        МЕТОДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ

1. Комплексное изучение деятельности образовательных учреждений
	Наименование ОУ
	Сроки 
	Ответственный
	Итог

	МБОУ СОШ 
с. Голицыно
	Ноябрь 2021 г.
	Теплова Е.А.
	Справка 

Рассмотрение итогов 

на  совещании

с руководителями ОУ

	МБОУ ДО  ДЮСШ
	Февраль 2022 г.
	Чалышева О.Н.
	Справка 

Рассмотрение итогов 

на  совещании

с руководителями ОУ

	Филиалы МБДОУ
 детского сада № 8 
г. Нижний Ломов в
 с. Кувак-Никольское,

 с.Овчарное,

 с.Голицыно 

	Апрель 2022 г.
	Осетрова Ю.Н.
	Справка 

Рассмотрение итогов 

на  совещании

с руководителями ОУ


2. Мониторинг  деятельности  учреждений образования  района
 в 2021-2022 учебном году

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки 
	Итог
	Ответственный

	1.
	Контроль за подготовкой учреждений образования к новому учебному году
	Июль, август 2021 г.
	Справки  о готовности ОУ к новому учебному году
	Меньшова О.Д.

	2.
	Мониторинг образовательных учреждений на соответствие требованиям комплексной безопасности образовательных учреждений
	Август 
2021 г.
	Справки  о готовности ОУ к новому учебному году
	Меньшова О.Д.

	3.
	Комплектование учреждений образования
	До 15 сентября

2021 г.
	
	Орлова Г.В.,

Теплова Е.А.

	4.
	Обеспечение всеобуча в общеобразовательных учреждениях Нижнеломовского района
	В течение года
	Доклад начальнику Управления образования
	Теплова Е.А.
Кусмарова С.Н.

	5.
	Контроль посещаемости учащимися учебных занятий
	Ежедневно
	Сводная информация
	Теплова Е.А., 

Кусмарова С.Н.

	6.
	Мониторинг  готовности первоклассников к обучению
	Сентябрь 2021 г.
	Сводная информация в ИРР ПО
	Ерохина Л.И.

	7.
	Мониторинг  организации горячего питания в учреждениях образования района.
	Ежеквартально
	Сводная информация
	Теплова Е.А.

	8.
	Контроль состояния электронной системы образования (ЭСО), заполнения таблиц в РИСО
	В течение года
	Обсуждение результатов проверок на совещаниях с руководителями
	Ерохина Л.И..

Юлаева Н.И.

	9.
	Мониторинг работы сайтов ОУ, создания педагогическими работниками личных сайтов.
	Постоянно
	Подготовка информации начальнику, обсуждение вопроса на совещании
	Немова С.Н.

Юлаева Н.И.

	10.
	Мониторинг оснащенности школьных библиотек. Контроль целевого использования  учебников, полученных за счет средств бюджета Пензенской области.
	До 30.09.2021
	Сводная информация
	Родникова М.А.

	11. 
	Анализ распределения выпускников 11-х классов по каналам занятости, устройства на дальнейшее обучение выпускников 9-х классов.
	До 30.09.2021
	Сводная информация
	Теплова Е.А.


	12.
	Организация подвоза учащихся. Безопасная эксплуатация школьных автобусов.
	Постоянно
	Доклад начальнику Управления образования, доклад в ЕДС
	Теплова Е.А.

	13.
	Создание условий для качественного дополнительного образования, самореализации и творческого развития детей, эффективной профилактики правонарушений среди несовершеннолетних. Внедрение ПФДО в муниципальную систему дополнительного образования.

 Анализ занятости учащихся в кружках и секциях учреждений системы образования, культуры и спорта.
	В течение года
сентябрь –декабрь 

2021 г.
	Подготовка информации  в Министерство образования
	Чалышева О.Н.

	14.
	Изучение деятельности педагогических коллективов учреждений образования по реализации проектов в рамках национального проекта «Образование» 
	В течение года
	Сводная информация
	Теплова Е.А., Немова С.Н.

	15.
	Мониторинг занятости учащихся  в объединениях дополнительного образования ОУ и УДО
	Постоянно
	Подготовка информации начальнику Управления образования
	Чалышева О.Н.

	16.
	Мониторинг детей, умеющих плавать
	Постоянно
	Подготовка информации начальнику Управления образования
	Осетрова Ю.Н.

	17. 
	Мониторинг  деятельности общественных родительских формирований в учреждениях образования
	Март 2022 г.
	Сводная информация
	Чалышева О.Н.

	18.
	Изучение  деятельности общеобразовательных учреждений по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма
	В течение года

	Подготовка докладной начальнику Управления образования,

Обсуждение вопроса на совещании 
	Ерохина Л.И.


	19.
	Изучение деятельности учреждений образования  по вопросам, выносимым на совещания руководителей.
	По плану Управления образования
	Обсуждение на совещаниях
	Специалисты Управления образования, методисты МБУ «ЦПОУ Нижнеломовского района»

	20.
	Мониторинг  выполнения учебных планов  и программ.
	1 раз в четверть
	Подготовка информации начальнику Управления образования
	Теплова Е.А.

	21.
	Мониторинг сдачи комплекса  ГТО в ОУ
	В течение года
	Подготовка информации начальнику Управления образования
	Осетрова Ю.Н.

	22.
	Мониторинг участия образовательных учреждений в массовых мероприятиях регионального и всероссийского уровня
	В течение года
	Итоговая справка
	Ипполитова Л.Н.

	23.
	Контроль занятости несовершеннолетних, стоящих на внутреннем учете в образовательных учреждениях и на учете в ПДН
	Постоянно
	Еженедельный доклад начальнику Управления образования


	Кусмарова С.Н.

	24.
	Обобщенный анализ правонарушений, совершаемых несовершеннолетними
	1 раз в месяц
	Доведение информации на совещании с руководителями ОУ.
	Кусмарова С.Н.

	25.
	Анализ кадрового потенциала образовательных учреждений. 

Работа по привлечению молодых специалистов.

Методическое сопровождение  молодых педагогов.
	До 20.10.2021

Май-июнь  2022 г.

В течение учебного года
	Аналитическая  информация
	Немова С.Н.

	26.
	Изучение состояния рабочей учебно-программной документации в ОО
	Постоянно
	Аналитическая информация
	Теплова Е.А.

	27.
	Мониторинг охвата детей 5-18 лет программами дополнительного образования в учреждениях дополнительного образования, культуры и спорта
	Октябрь 

2021 г.,

февраль 

2022 г.

Ежемесячно до 5 числа
	Подготовка информации в Министерство образования

Подготовка информации в администрацию Нижнеломовского района
	Чалышева О.Н.

Чалышева О.Н., Осетрова Ю.Н.



	28.
	Мониторинг функционирования контентной фильтрации доступа к Интернет-ресурсам в учреждениях образования
	В течение учебного года
	Подготовка информации начальнику
	Юлаева Н.И.

	29. 
	Формирование базы данных о кадровом ресурсе социально-педагогической и психолого-педагогической службы
	до 20.10.2021
	Подготовка информации в Министерство образования
	Кусмарова С.Н.

	30.
	Профилактика насилия, жестокого обращения в отношении несовершеннолетних
	1 раз в полугодие
	Подготовка информации в Министерство образования
	Кусмарова С.Н.

	31.
	Мониторинг состояния деятельности Уполномоченных по правам участников образовательного процесса
	До 30.09.2021
	Подготовка информации в Министерство образования
	Кусмарова С.Н.

	32.
	Мониторинг деятельности образовательных учреждений по профилактике семейного   неблагополучия
	1 раз в полугодие
	Подготовка информации в Министерство образования Пензенской области
	Кусмарова С.Н.

	33.
	Проверка  соблюдения  трудовой дисциплины работниками учреждений образования
	В течение года
	Обсуждение результатов проверок на совещаниях с руководителями
	Меньшова О.Д.., 

Немова С.Н.



Хозяйственная и финансовая деятельность

	№ п/п
	Наименование


	Ответственные

	Сентябрь

	1.
	Подготовка аналитических отчетов на 2021 – 2022 учебный  год  (форма ОО-1)
	Директор МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района, экономисты

	2.
	Подготовка учреждений образования  к работе в осенне-зимний период и отопительному сезону
	Руководители ОУ

	3.
	Тарификация педагогических кадров
	Экономисты, руководители ОУ

	октябрь

	1.
	Осенний осмотр зданий и сооружений
	Руководители ОУ

	2.
	Анализ исполнения бюджета за 9 месяцев
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	3.
	Уточнение бюджета за 3 квартал и на 4 квартал 2021года  
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района, экономисты

	4.
	Отчет об исполнении Муниципальной целевой программы
	МБУ РКЦ МОУ

	ноябрь

	1.
	Составление проектов смет по ОУ на 2022 год
	Руководители ОУ

	2.
	Подготовка плана ремонтно – строительных работ в учреждениях образования района  на 2022 год
	Руководители ОУ

	3.
	Инвентаризация имущества и финансовых обязательств в ОУ
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	декабрь

	1.
	Подготовка материалов к отчету  ОО-2
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	январь

	1.
	Подготовка годового отчета
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	2.
	Составление годового отчета ОО-2, 85-К, 1-ДО
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	3.
	Составление годового финансового отчета и уточнение бюджета на 2022 год
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	4.
	Уточнение плана ремонтно– строительных работ на 2022  год
	Руководители ОУ

	февраль

	1.
	Уточнение бюджета на 2022 год
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	2.
	Предоставление статистических отчетов (по графику)
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района

	март

	1.
	Предварительное комплектование учреждений образования на 2022– 2022учебный год
	МБУ РКЦ МОУ Нижнеломовского района (экономисты)

	апрель

	1.
	Весенний осмотр зданий и сооружений
	Руководители ОУ

	2.
	Подготовка отопительных систем ОУ к опрессовке
	Руководители ОУ

	май - август

	1.
	Подготовка ОУ к отопительному сезону
	Руководители ОУ

	2.
	Подготовка овощехранилищ к приему овощей
	Руководители ОУ

	3.
	Контроль за ходом ремонтно-строительных и регламентных  работ в ОУ
	Управление образования


ОПЕКА И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1.
	Проведение работы по выявлению и устройству детей, оставшихся без попечения родителей
	постоянно
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	2.
	Участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних
	По плану работы КДНиЗП
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	3.
	Проведение работы по учету детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и представлению статистических отчетов в Министерство образования Пензенской области 

- отчет по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении малолетних и несовершеннолетних граждан;

- 103-РИК
	ежеквартально
по итогам года
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	4.
	Проведение работы по подбору и учету лиц, желающих и способных выполнять обязанности опекуна, попечителя, усыновителя, приемного родителя
	систематически
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	5.
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью, а при отсутствии такой возможности – в учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	По мере необходимости
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	6.
	Назначение денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся на воспитании в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях
	По мере необходимости
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	7.
	Назначение вознаграждения, причитающегося приемным родителям
	По мере необходимости
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	8.
	Назначение денежных средств в целях организации летнего отдыха детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся  на воспитании в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях
	май-август 
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	9.
	Назначение и выдача денежной компенсации, необходимой для самостоятельного приобретения продуктов питания, одежды, обуви и мягкого инвентаря, предметов хозяйственного инвентаря и обихода, личной гигиены, игр, игрушек, книг, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающимся по очной форме обучения за счет средств местных бюджетов в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Пензенской области (за исключением государственных образовательных учреждений Пензенской области), до окончания ими общеобразовательного учреждения, включая период до первого сентября года выпуска
	По мере необходимости
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	10.
	Предоставление в территориальный налоговый орган сведений об установлении опеки (при наличии имущества у подопечных) 
	не позднее десяти дней со дня принятия соответствующего решения
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	11.
	Контрольные обследования условий жизни и воспитания усыновленных детей
	по истечении 6 месяцев, одного, двух и трех лет после усыновления
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	12.
	Проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей
	По утвержденному графику
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	13
	Обследование условий жизни и воспитания детей, находящихся в семьях, родители которых своими действиями или бездействием создают условия, представляющие угрозу жизни или здоровью детей либо препятствующие их нормальному воспитанию и развитию, ведение учета детей указанной категории и работа по защите их прав, с тем, чтобы по возможности не допустить их изъятия из семьи.
	по мере выявления
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	14.
	Подготовка материалов  для обращения в суд по лишению родительских прав, ограничению в родительских правах
	По мере необходимости
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	15.
	Участие в судебных процессах по делам, связанным с защитой прав и законных интересов несовершеннолетних
	По мере необходимости
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	16.
	Подготовка решений по распоряжению имуществом лиц, не достигших 14 лет, их законными представителями 
	По мере обращения граждан
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	17.
	Подготовка решений по даче законными представителями согласия несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет на распоряжение имуществом
	По мере обращения граждан
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	18.
	Подготовка решений по вопросам изменения фамилии, имени несовершеннолетнего в случаях и порядке, предусмотренном законодательством
	По мере обращения граждан
	Главный специалист Белоглазова Н.А.

	19.
	Информирование населения через СМИ о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, которые могут быть устроены на воспитание в семьи граждан
	систематически
	Главный специалист Белоглазова Н.А.
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