УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕЛОМОВСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

07.10.2026г.                            	              № 427
г. Нижний Ломов

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Нижнеломовского района от 07.08.2025 №507 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Нижнеломовского района», приказом Управления образования администрации Нижнеломовского района от 14.05.2026 №240 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Управления образования администрации Нижнеломовского района», руководствуясь Положением «Об Управлении образования администрации Нижнеломовского района», утвержденным постановлением администрации Нижнеломовского района Пензенской области от 29.01.2024 № 61,

п р и к а з ы в а ю:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время» согласно приложению, к настоящему приказу.
2.Признать утратившим силу приказ Управления образования от 14.05.2026г. №241 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время».
3.Опубликовать настоящий приказ в информационном бюллетене Нижнеломовского района «Районные ведомости» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Управления образования администрации Нижнеломовского района (https://uprobraznlomov.ru/).
4.Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
	5.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления образования администрации Нижнеломовского района (Савельеву Л.Н).


Начальник                                                                                   Л.И. Тетюшева


	
Приложение
                                                                             к постановлению администрации
                                                                             Нижнеломовского района
                                                                             от «07» октября 2026 № 427



                                                  
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время»


I. Общие положения

Предмет регулирования

[bookmark: Par43]1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Управления образования администрации Нижнеломовского района (далее – Управление образования), подведомственных муниципальных образовательных организаций (далее – образовательные организации), МБУ «Центр поддержки образовательных учреждений Нижнеломовского района» (далее – ЦПОУ), при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

[bookmark: Par51][bookmark: P45]1.2.Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (далее – Заявители).
1.2.1.От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.2.Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются:
-для получения мест в загородных стационарных оздоровительных лагерях - дети школьного возраста до 17 лет (включительно);
-для получения мест в оздоровительных лагерях дневного пребывания - обучающиеся 1-9 классов образовательных организаций Нижнеломовского района Пензенской области;
-для получения мест в лагерях труда и отдыха в каникулярное время – обучающиеся образовательных организаций, достигшие 14 лет.
1.3.Категории заявителей, имеющих внеочередное право на получение Услуги:
1.3.1.во внеочередном порядке предоставляются места в летних оздоровительных учреждениях детям прокуроров (п.5 ст.44 Федерального Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 
    во внеочередном порядке предоставляются места в
летних оздоровительных учреждениях детям судей (п.3 ст.19 Федерального Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»); 
во внеочередном порядке предоставляются места в летних оздоровительных учреждениях детям сотрудников Следственного комитета (ч. 25 ст. 35 Федерального закона   от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»);
во внеочередном порядке предоставляются места в летних оздоровительных лагерях детям, указанным в  пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", и детям, указанным в статье 28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской Федерации".
во внеочередном порядке предоставляются места в летних оздоровительных лагерях детям,   указанным в части 7 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции", детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, сотрудников указанных в части 14.1  статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации".
1.4.Круг заявителей, имеющих первоочередное право на получение Услуги:
1.4.1.в первоочередном порядке предоставляются места в летних оздоровительных лагерях: 
-детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью (абз. 2 ч. 6 ст. 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);
- детям,   указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции", детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, сотрудников указанных в части 14  статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации";
-детям находящимся в трудной жизненной ситуации, признанных таковыми в соответствии со статьей 1 Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».


Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.5.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1.5.1.лично;
1.5.2.непосредственно в Управлении образования,   в образовательных организациях и в ЦПОУ с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.5.3.посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.5.4.посредством размещения информации на официальном сайте Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (https://uprobraznlomov.ru/) (далее - официальный сайт Управления образования), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал);
1.5.5.в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
1.6. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:
а) при личном обращении заявителя;
б) при поступлении обращений в письменной форме или в форме электронного документа, ответ на которые направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации обращения;
в) по телефону;
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.
При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.
Специалист, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.
Заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала (при наличии технической возможности).
1.7.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:
1)перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
2)круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
3)перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
4)срок предоставления муниципальной услуги;
5)порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
6)размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами Управления образования администрации Нижнеломовского района Пензенской области;
7)порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
8)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
9)перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10)сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта: Управления образования, образовательных организаций, ЦПОУ, а также электронной почты;
11)перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
(далее - официальный сайт МФЦ), а также электронной почты;
12)порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.7.1.Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость изложения информации, полнота информирования.
1.8.На Едином портале, официальном сайте Управления образования размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.7. Административного регламента.
1.9.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.10.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.11. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.7. Административного регламента.
К справочной информации относится следующая информация:
-место нахождения и график работы Управления образования, образовательных организаций, ЦПОУ, МФЦ;
-справочные телефоны Управления образования, образовательных организаций, ЦПОУ, МФЦ, в том числе номер
телефона-автоинформатора (при наличии);
-адреса официальных сайтов Управления образования, образовательных организаций , ЦПОУ, МФЦ, адреса их электронной почты.
1.12.Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.11. Административного регламента, размещается на информационных стендах Управления образования, образовательных организаций, ЦПОУ, МФЦ, на официальном сайте Управления образования, образовательных организаций, ЦПОУ, МФЦ, на Едином портале.
1.13.Управление образования, образовательные организации, ЦПОУ обеспечивают размещение и актуализацию справочной информации на своих информационных стендах и официальных сайтах, Управление образования обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на Едином портале. 
1.14.Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно получить также в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Управлением образования.
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном сайте МФЦ.
1.15.Режим работы образовательных организаций  и ЦПОУ определяется в соответствии с их Уставом на основании действующего законодательства об образовании.
1.15.1.Полный перечень юридических адресов образовательных организаций, ЦПОУ подведомственных Управлению образования, находится на официальном сайте Управления образования (https://uprobraznlomov.ru/).
1.15.2.Управление   образования   расположено   по  адресу:  Пензенская область, г. Нижний Ломов, ул. Сергеева, 79А. 
Официальный сайт: (https://uprobraznlomov.ru/)
Адрес электронной почты: E-mail: lomovroo@yandex.ru. 
Справочный телефон: 8(841254) 4-43-73.
Режим работы: понедельник–пятница -  с 8.30 до 17.30, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.
Выходные дни: суббота, воскресенье.
	

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1.Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время.
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
   

Наименование органа местного самоуправления, организаций,
предоставляющих муниципальную услугу

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляют: 
-в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря – Управление образования;
-в оздоровительные лагеря с дневным пребывание – образовательные организации;
-в лагеря труда и отдыха (далее – ЛТО) – ЦПОУ.


Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление детям  (обучающимся) мест в загородных стационарных  детских оздоровительных лагерях, в оздоровительных лагерях дневного пребывания  в каникулярное время на базе образовательных организаций, в лагерях труда и отдыха.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.Срок приема заявлений о выделении путевок в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря в каникулярное время, устанавливается ежегодно с 15 января по 15 июля.  Путевка предоставляется заявителю после внесения заявителем родительской платы в организации отдыха и оздоровления детей в порядке, установленном договором с организацией отдыха и оздоровления детей (победителем закупки). 
Родительская плата не вносится в случае организации отдыха и оздоровления детей участников СВО и детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
2.4.2.Зачисление в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием в каникулярное время предоставляется заявителю  в течение 10 дней  после подачи им пакета документов после  частичной оплаты в соответствии с заключенным договором с образовательной организацией, на базе которого функционирует оздоровительный лагерь с дневным пребыванием в каникулярное время.
2.4.3.Путевки в лагеря труда и отдыха  в каникулярное время  предоставляются заявителю  в течение 10 дней  после подачи им пакета документов в ЦПОУ.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-Конституцией Российской Федерации;
-Гражданским кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
-Закон Пензенской обл. от 21.08.2026 № 4815-ЗПО "О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государственными полномочиями Российской Федерации, переданными для осуществления органам государственной власти Пензенской области";
-Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
-Постановлением Правительства Пензенской обл. от 18.10.2024 № 804-пП «О мерах по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков";
-Постановлением Правительства Пензенской области от 15.08.2024 № 602-пП «Об организации отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации»;
-Положением об Управлении образования администрации Нижнеломовского района;
-Постановлением администрации Нижнеломовского района от 26.02.2026 №177 «Об организации и обеспечения отдыха детей участников специальной военной операции, в организациях отдыха детей и их оздоровления сезонного или круглогодичного действия, расположенных на территории Пензенской области, в летний период»;
-Постановлением администрации Нижнеломовского района от 13.03.2026 №230 «Об утверждении порядка организации и обеспечения отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в организациях отдыха детей и их оздоровления»;
-Постановлением администрации Нижнеломовского района от 15.04.2026 №305 «Об обеспечении отдыха, организации и обеспечении оздоровления детей в каникулярное время в организациях отдыха детей и их оздоровления сезонного или круглогодичного действия, лагерях, организованных образовательными организациями, осуществляющими организацию отдыха и оздоровления обучающихся в каникулярное время (с дневным пребыванием), и детских лагерях труда и отдыха (с круглосуточным пребыванием) (за исключением детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, детей участников СВО)».


Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P148]2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
2.6.1.для оформления ребенка в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием в каникулярное время на базе образовательных организаций родители (законные представители) предъявляют:
-заявление в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;
-согласие на обработку персональных данных (Приложение №4);
-копию документа, удостоверяющего личность ребенка;
-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
-копию документа, подтверждающего статус законного представителя;
-копия документа, подтверждающего регистрацию (проживание) ребенка на территории Нижнеломовского района.
-медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, направляемого в организацию отдыха детей и их оздоровления по форме №79/у.
  2.6.2.для приобретения путевки в загородные лагеря в каникулярное время родители (законные представители) предъявляют:
  -заявление в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту;
-согласие на обработку персональных данных (Приложение №4);
-копию документа, удостоверяющего личность ребенка;
-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
-копию документа, подтверждающего статус законного представителя;
-копия документа, подтверждающего регистрацию (проживание) ребенка на территории Нижнеломовского района.
-медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, направляемого в организацию отдыха детей и их оздоровления по форме №79/у.
2.6.3.для приобретения путевки в ЛТО в каникулярное время родители (законные представители) предъявляют:
-заявление в соответствии Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
-согласие на обработку персональных данных (Приложение №4);
-копия паспорта ребенка, в том числе усыновленного, приемного ребенка, ребенка, находящегося под опекой (попечительством);
-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
-копию документа, подтверждающего статус законного представителя;
-копия документа, подтверждающего регистрацию (проживание) ребенка на территории Нижнеломовского района.
-медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, направляемого в организацию отдыха детей и их оздоровления по форме №79/у, медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка, направляемого в ЛТО, по результатам предварительного обязательного медицинского осмотра.
2.6.4.Родители (законные представители) детей участников СВО дополнительно предоставляют:
[bookmark: Par30]-сведения, подтверждающие участие одного из родителей в специальной военной операции;
-копии документов, подтверждающих родственные отношения детей с участником специальной военной операции, претендующих на получение путевок в соответствии с настоящим Административным регламентом:
а)свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, усыновление (удочерение), установление отцовства), выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства);
б)решение суда об установлении родственных отношений;
в)свидетельство об усыновлении, выданное органом записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:
2.7.1.предоставленное заявление не соответствует форме, указанной в п. 2.6. настоящего регламента;
        2.7.2.при подаче заявления в форме электронного документа является отсутствие подтверждения действительности квалифицированной электронной подписи, включающей проверку статуса (действительности) сертификата открытого ключа, а также несоответствие документов, указанных в описи, фактически представленным.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях, если:
-заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы, определенные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
-отсутствие свободных мест в лагерях;
-несоответствие возраста ребенка.
2.8.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.


Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.9.Не предусмотрен.

Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление муниципальной услуги

2.10. Взимание платы за предоставление услуги с заявителя не предусмотрено.
Организация отдыха детей в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием в летний период осуществляется за счет субсидий, предоставляемых из бюджета Пензенской области бюджету Нижнеломовского района на финансирование расходов по организации отдыха детей в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием в каникулярное время, родительской платы, определяемой Правительством Пензенской области. 
Организация отдыха детей в загородных стационарных детских оздоровительных лагерях в каникулярное время осуществляется за счет субсидий, предоставляемых из бюджета Пензенской области бюджету Нижнеломовского района на финансирование расходов по организации отдыха детей в загородных стационарных детских оздоровительные лагерях в каникулярное время, родительской платы, определяемой Правительством Пензенской области.
Организация отдыха детей в ЛТО в каникулярное время осуществляется за счет субсидий, предоставляемых из бюджета Пензенской области бюджету Нижнеломовского района на финансирование расходов по организации отдыха детей в ЛТО в каникулярное время, средств бюджета Нижнеломовского района.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.Время ожидания в очереди не должно превышать:
-при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;
-при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги

2.12.Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется в день его получения.
2.12.1.Заявление  заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в специальном Журнале (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту).

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.13.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
Здания, в которых располагаются помещения Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ, МФЦ размещается информация, предусмотренная пунктом 1.6 Административного регламента.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ, МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и посетителей из помещения.
Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Рабочее место специалиста Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества, при его наличии и должности.
Управление образования, образовательная организация, ЦПОУ и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
1)условия для беспрепятственного доступа в здание Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;
2)возможность самостоятельного или с помощью специалистов Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ, входа в здание и выхода из него;
3)возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здания, в которых расположены Управление образования, образовательная организация, ЦПОУ и МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу;
4)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
5)допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
6)оказание специалистами Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) выделение на территории, прилегающей к зданию Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги

2.14.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.14.1.предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме;
2.14.2.транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2.14.3.обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.14.4.соблюдение требований административного регламента о порядке информирования об оказании муниципальной услуги.
2.15.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.15.1.соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2.15.2.соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
2.15.3.соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.15.4.соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.
2.16.В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Управления образования или образовательных организаций, ЦПОУ и МФЦ:
2.16.1.при подаче документов для получения муниципальной услуги;
2.16.2.при получении результата оказания муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.Заявление и иные документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме.
2.18.Заявление и документы в форме электронных документов предоставляются в Управление образования  посредством отправки через личный кабинет Единого портала.
2.19.Заявление и документы в электронной форме подписываются в соответствии с ФЗ № 63-ФЗ простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3.
2.20.Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образца такого документа.
2.21.Заявления и прилагаемые к ним документы направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
2.22.По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, уведомления,  решение об отказе в приеме к рассмотрению документов, расписки направляются в виде:
2.22.1.электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Единого портала;
2.22.2.документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Управление образования или образовательную организацию, ЦПОУ, МФЦ;
2.22.3.документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового отправления.
2.23.Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ для подачи заявлений, документов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме осуществляется в МФЦ в пределах Нижнеломовского района Пензенской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
2.24.Организация предоставления Услуги в МФЦ должна обеспечивать:
2.24.1.бесплатный доступ заявителя к ЕПГУ для обеспечения возможности получения Услуги в электронной форме;
2.24.2.иные функции, установленные нормативными правовыми актами            Российской  Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования.
2.25.Заявление и документы могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Управлением образования, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления и документов.
Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их.
При приеме у заявителя заявления и документов специалист МФЦ:
- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;
- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги. 
Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
Передачу и доставку заявления и документов из МФЦ в Управление образования, образовательную организацию, ЦПОУ осуществляет специалист МФЦ – курьер. Курьер передает заявление и документы специалисту Управления образования или образовательной организации, ЦПОУ ответственному за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии.
Передача заявления и документов из МФЦ в Управление образования или образовательную организацию, ЦПОУ осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Управления образования или образовательной организации, ЦПОУ ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты получения.
Специалист Управления образования или образовательной организации, ЦПОУ ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы в установленном порядке в день передачи курьером заявления и документов заявителя из МФЦ в Управление образования или образовательную организацию
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов, указанным им в заявлении.
При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.
В случае неявки заявителя в МФЦ в течение 30 дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Управление образования или образовательную организацию или ЦПОУ под подпись с сопроводительным письмом. 
2.26.В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с работниками Организации.
2.27.Работники МФЦ обязаны обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных.
2.28.МФЦ, его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации,     устанавливающего      особенности     обращения  с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
2.29.Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками порядка предоставления Услуги, установленного настоящим Административным регламентом, обязанностей, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, нормативными правовыми актами Администрации Нижнеломовского района Пензенской	 области, возмещается МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.30.Региональный стандарт организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, осуществляющих деятельность на территории Пензенской области утвержден Постановлением Правительства Пензенской области от 18 июня 2025 г. № 556-пП "Об утверждении Стандарта обслуживания заявителей в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осуществляющих деятельность на территории Пензенской области" (с последующими изменениями и дополнениями).


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги;
3.1.2.направление заявления в Управление образования либо в образовательные организации или ЦПОУ;
3.1.3.принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
3.1.2.выдача уведомления заявителю о принятом решении.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направление заявления
в Управление образования либо в образовательные организации 

3.2.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.Для оформления ребенка в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием в каникулярное время на базе образовательной организации родители (законные представители) обращаются в образовательную организацию по месту учебы ребенка. Заявление заявителем (представителем заявителя) в образовательную организацию представляется лично или направляется в форме электронного документа.
3.2.2.Для приобретения путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря в каникулярное время родители (законные представители) обращаются в Управление образования. Заявление заявителем в Управление образования представляется лично или направляется в форме электронного документа.
3.2.3.Для приобретения путевки в ЛТО в каникулярное время родители (законные представители) обращаются в ЦПОУ. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
3.3.В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
3.4.При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления.
3.5.При приеме заявления  сотрудник Управления образования, образовательной организации, ЦПОУ,  ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги проверяет:
- правильность заполнения заявления;
- действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного лица;
- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах;
- комплектность документов, прилагаемых к заявлению.
3.6.Поступившие заявление и документы регистрируются с присвоением входящего номера и указанием даты получения и регистрируются в специальном Журнале (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту).
3.7.Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Управлением образования, образовательной организацией, ЦПОУ путем направления заявителю (представителю заявителя) уведомления о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом в день поступления заявления в Управление образования, образовательную организацию, ЦПОУ.
3.8.Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день.
3.9.Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, либо направление заявителю отказа в приеме к рассмотрению документов.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.10.Основанием для начала данной административной процедуры является сформированный реестр потребителей муниципальной услуги в текущем году.
3.11.Решение о предоставлении услуги принимается в соответствии с количеством путевок, приобретенных за счет субсидий, предоставляемых из бюджета Пензенской области бюджету Нижнеломовского района на финансирование расходов по организации отдыха и оздоровления детей в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием, в загородных стационарных оздоровительных лагерях, в лагерях труда и отдыха в каникулярное время.
3.12.Заявители, которым отказано в предоставлении муниципальной услуги в текущем году, переходят в реестр получателей муниципальной услуги на следующий календарный год.

Выдача заявителю уведомления о 
результатах предоставления муниципальной услуги

3.13. Основанием для начала данной административной процедуры является подписание начальником Управления образования или руководителем образовательной организации или руководителем ЦПОУ письменного ответа на заявление  о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.14.Ответственный исполнитель:
-обеспечивает подписание ответа на заявление о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю, выбранным заявителем способом;
-при наличии контактного телефона в заявлении устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;
-извещает заявителя о времени получения документов.
В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю ответственный исполнитель:
-направляет ответ на заявление или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю или его представителю. 
3.15.Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.16.Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю или его представителю письменного ответа на заявление о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги
документах

3.17.Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах является получение Управление образования, общеобразовательной организацией, ЦПОУ  заявления об исправлении технической ошибки.
3.18.При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
-заявление об исправлении технической ошибки;
-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Управление образования, образовательную организацию, ЦПОУ или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3.19.Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, и передается ответственному исполнителю, в установленном порядке.
3.20.Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.21.Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.22.В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель  устраняет техническую ошибку путем предоставления детям  (обучающимся) места в загородных стационарных  детских оздоровительных лагерях, в оздоровительных лагерях дневного пребывания  в каникулярное время на базе образовательных организаций, в лагерях труда и отдыха.
3.23. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель  готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.24.Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной  услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в образовательном учреждении. 
3.25.Результатом выполнения процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
а)в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – предоставление детям  (обучающимся) мест в загородных стационарных  детских оздоровительных лагерях, в оздоровительных лагерях дневного пребывания  в каникулярное время на базе образовательных организаций, в лагерях труда и отдыха.
б)в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.26.Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.









































        Приложение № 1
                                                                                                           к административному регламенту     
       «Прием в оздоровительные лагеря
   детей в каникулярное время»
                                                                      


ОБРАЗЕЦ
заявления о выделении путёвки, предусматривающей 
частичную оплату родителями стоимости путёвки 
в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь 
в каникулярное время

                                                                                             В Уполномоченный орган по решению        
                                                                                             вопросов по организации и  
                                                                                             обеспечения   отдыха детей 
                                                                                            __________________________________          
              __________________________________
      проживающего (ей) по адресу ________
__________________________________
паспорт серия_______ номер _________
кем выдан _________________________
дата выдачи  _______________________
контактный телефон:________________
ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу предоставить путевку в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь _____________(наименование лагеря) в ______ смену для моего ребенка ____________________(фамилия, имя, отчество ребенка)___________________________________, ____(дата рождения)____ года рождения, проживающего по адресу: _________________________.
Дополнительные сведения: ____________________________________________________________
Вид профилактического учёта (нужное подчеркнуть): ПДН, ВШУ, ДЕСОП, на учёте не состоит.

Против использования моих персональных данных при оформлении путёвки не возражаю.
___________________________________________________
                 (дата)                                     (подпись заявителя)

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________

Заявление принял: _______________________________________________________________
                                                                                               (ФИО, должность)
Дата приёма заявления
       
        



Приложение № 2
                                                                                                           к административному регламенту
     «Прием в оздоровительные лагеря  
         детей в каникулярное время»
 
ОБРАЗЕЦ
заявления о зачислении в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием 
в каникулярное время, предусматривающий частичную оплату стоимости питания ребенка во время его нахождения в оздоровительном лагере 

                        Директору
_______________________________________
(наименование образовательного учреждения)
___________________(ФИО)_______________
_______________________________________
проживающего (ей) по адресу _____________
_______________________________________
                                                                                паспорт серия_________ номер ___________
                                                                                 кем выдан______________________________
                                                                                дата выдачи ____________________________
                                                                                 контактный телефон: _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу зачислить в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием в ______ смену моего ребенка___________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребенка)___________________________________, ____(дата рождения)____ года рождения, проживающего по адресу: _________________________,
 учащегося  _______ класса  _______________ школы.
 
 Дополнительные сведения: ____________________________________________________________
Против использования моих персональных данных при зачислении ребёнка в оздоровительный лагерь не возражаю.
___________________________________________________
(дата)                                  (подпись заявителя)

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________


Заявление принял: ______________________________________________________________
                                                                            (ФИО, должность)

Дата приёма заявления:_____________________________________________________
        



      Приложение № 3
к административному регламенту     
«Прием в оздоровительные           
лагеря детей в каникулярное 
время



ОБРАЗЕЦ
заявления о зачислении в лагерь труда и отдыха
в каникулярное время

                         
                         Директору       
_______________________________________
                                                                                                       (наименование учреждения)
___________________(ФИО)_______________
_______________________________________
проживающего (ей) по адресу _____________
_______________________________________
                                                                                        паспорт серия_________ номер ___________
кем выдан______________________________
дата выдачи ____________________________
 контактный телефон:_____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить в лагерь труда и отдыха ____________(наименование лагеря) в ______ смену моего ребенка____________________(фамилия, имя, отчество ребенка)___________________________________, ____(дата рождения)____ года рождения, проживающего по адресу: _________________________,
учащегося _______ класса _______________ школы.
Дополнительные сведения: ____________________________________________________________

Вид профилактического учёта (нужное подчеркнуть): ПДН, ВШУ, ДЕСОП, на учёте не состоит.
Против использования моих персональных данных при зачислении ребёнка в оздоровительный лагерь не возражаю.

_______________________                                                  ____________________________
                   (дата)                                                                                                      (подпись заявителя)
К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________________

Заявление принял: _______________________________________________________________
                                                                            (ФИО, должность)
Дата приёма заявления:___________________________________________________________

                                       

[bookmark: _GoBack]Приложение № 4
                                                                                                           к административному регламенту
     «Прием в оздоровительные лагеря  
         детей в каникулярное время»



Согласие на обработку персональных данных
 
         Я, ____________________________________________, проживающий(ая) по
                                                                                                (ФИО)
адресу ________________________________________________________________, 
паспорт_______________________________________________________________
выдан_________________________________________________________________,
даю письменное согласие_________________________________________________
                                                                        (наименование учреждения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                     (юридический адрес учреждения)
на обработку   своих персональных данных   в целях получения Услуги " Прием в оздоровительные лагеря детей в каникулярное время ".
Перечень персональных данных, на обработку которых   даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные родителя, контактный номер телефона, адрес электронной почты, документ удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о рождении или паспортные данные), сведения о регистрации (проживание) ребенка на территории Нижнеломовского района, медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, направляемого в организацию отдыха детей и их оздоровления по форме №79/у, сведения, подтверждающие участие одного из родителей в специальной военной операции, и т.д.
                                                                                                      (нужное подчеркнуть)
 Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о реализации в образовательных организациях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ".
Я ознакомлен с тем, что:
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в интересах своего несовершеннолетнего ребенка.


__________________                     _____________________________
      (подпись заявителя)                                             (расшифровка подписи)
 
Дата заполнения: "__" ______________ 20__ г.
